[ |

MINISTERE

DE L'AGRICULTURE )
ET DE LA SOUVERAINETE
ALIMENTAIRE

Liberté
Egalité
Fraternité

Guide pour I'export des apprenants depuis FREGATA et
I'import sur Parcoursup - Session 2024

DGER-BFES - 6 décembre 2023



Table des matieres

Guide pour I'export des apprenants depuis FREGATA et I'import sur Parcoursup — Session 2024............ 1
I B Y (= (=T oo T €= | L=t A= g1 T SRR 3
A O 1 [~ o (o [T PR T PTPPPRRPP 3
R o T B 0= TSP 4
0 I o To 1 o (=T o T T (= T | - SRR 4
3.1.1. =T =0 [T IS = T = 0T i P PPPPPRPPNt 4
3.1.3. DEcomMPression du fICRIEE ZIP ... et e et s e e eaee s 5
3.2, CONNEXION @ PAICOUISUD ..ieieiiiiiiitiiete e e e e ittt et e e e e s ssate e e eeeesssaasteaeeeeaeesaasstasaeeeaeesaassraaneeeaeesaaasnsenneeeaeesannnnes 5
3.2.1. Acces a I'application de remontée SIECLE ...........cooiiiiiiiiiiie e rrer e e e e er e e e 6
3.2.1.1. Pour [a remontée deS TEIMIUNAIES. .......cocuiiieiiiie et e e e s e e e s sstae e e s antaeeeenntaeaeeannees 6
3.2.1.2. Pour 12 remMONtEE UES PreMUEIES .....ceeiiiiieeiee ettt ettt e e e e e s et e e e e e e s s bt b e eeeeeeessnnsneaneneeeeeas 6
3.2.1.3. Pour tous, Terminales €1 PIEIMIEIES ......c..uiiiiiiii ittt e e s bee e e s st e e s anbae e e e nnbaeeeesnnees 6
3.2.2. Chargement deS fICHIEIS ... ... s 6
3.2.2.1. Lo T 1= o = (0 = RSP 7
3.2.2.2. SHUCTUIES .., 7
3.2.2.2.1.  PEAriodiCite deS DUIIELINS ... .veiiiiiiiiee ettt e e st e e e st e e e ssbae e e e sbbe e e e snbbeeeesnbbeeeesnbbeeeenne 8
3.2.2.2.2.  GESLION UBS SIIUCTUIES ......eetetieeee e e ettt e e ettt et e e e e e e et bttt e e e e e s e e s ebeeeeeeeeesaabbbeeeeeaeeesaaasnbbsreeaaeesaannnes 8
3.2.2.3. EIQVES QVEC AUINESSES ..coei i e ittt et e e ettt e e e e e ettt e e e e e s et et et e aeeeaantebeeeeeaeeesantebaeeeeeeeesannsnranenaeeeean 9
3.2.2.4. Responsables avec adresses (Uniquement pour la remontée Terminale) ........cccoccveiviieeeiniieeennne, 9
3.2.3. RV =141 o= oo RSP PRR 10
3.2.3.1. VErIfiCation dES APPIENANTS .....ccciiiiiiiiiiieee e e e s et e e e e e s e s e e e e e e s s st e e eeeaessssatserereaeesasasnsrnneeeaeesannnnes 10
3.2.3.2. VErfication deS PEIMOTICIEES .......viiiii ittt ettt e et e e s nabbe e e s sanaeee s 10
3.2.4. 7= T o] 0 1= 1T o 1SS 10
GG T Y /= T4 o=\ Ao T o (TR0 [0 RS T £ PR 11
3.3.1. Vérification des dossiers apprenants de TEerMINAIES..........ceieiiiiiiiiiiiiiiie e e 11
3.3.2. Vérification des dossiers apprenants de Premi@re .........ooiuviei it 11



1. Références réglementaires
Les modalités pour les exports depuis FREGATA et les imports sur Parcoursup pour la session
Parcoursup 2024 sont décrites dans la Note de service DGER/SDES/2023-757 du 5 décembre 2023.

2. Calendrier

Les dates pouvant étre soumises a modification en cours d’année, vous pouvez vous référer au
calendrier technique de la procédure, disponible sur le site de gestion Parcoursup. Sur ce calendrier
cette opération est indiquée sous le nom « Remontée SIECLE par les établissements d’origine » ou

« Remontée SIECLE des éléves de Premiére ».

: : PHASES DE PARAMETRAGE DES FORMATIONS ET DE FORMULATION DES VEUX
1ére phase du paramétrage des formations : Mise a jour ou 1éres saisies des données concernant I'établissement et son offre de
formations

Phase d'accompagnement des lycéens par les etablissements d'origine : "1ére semaine de I'orientation” Automne 2023

Mise a jour des données établissement d'origine (administrateur, utilisateurs, coordonnées, logiciel de notes....) Du lundi 13 novembre 2023
NB : Pour les établissements participant a la RN la mise a jour des comptes enseignants, référencement des PP rattachement
enseignants/classes/matiéres est & réaliser via import de fichier (1er décembre)

Remontée des données SIECLE par les établiszements d’origine Du lundi 4 décembre 2023

Mise a jour des P i f des PP, rattachement des enseignants/classes/matiere : |A partir du lundi 4 décembre 2023
- Initialisation automatique via la RN (T1 + données enseignants)
- Manuellement pour les établissements ne participant pas a la RM.

by |

.l'l PREPARATION DE LA SESSION 2024

Remontée SIECLE des ¢leves de Premiere De début Juin 2024

Jusqu'au vendredi 28 juin 2024

Un calendrier spécifique des remontées vers Parcoursup pour I'enseignement agricole est disponible
sur Chlorofil.fr rubrique Parcoursup : https://chlorofil.fr/fileadmin/user upload/03-
actions/orientation/plan-etudiant/parcoursup-calendrier-remontee.pdf

sont disponibles :

« Calendrier des éléments de remontées vers Parcoursup (PDF, 700 Ko)
« Pour la Remontée Automatique des Notes de bulletins => guide "Remontée automatique
des notes sur Parcoursup - Etablissements d'origine des candidats de I'enseignement

Les opérations d'export FREGATA - import Parcoursup y sont présentées ainsi :

Export FREGATA (dite & Remontée SIECLE ») des éléves de Terminale
Export FREGATA d’un XML a charger Du 4 décembre 2023 au Par etablissements bac Général, bac STAV, Apprenants (éléves et apprentis) : identité,
sur Parcoursup 12 Janvier 2024 d'origine bac Pro [éléves en scolarité, responsables légaux

Terminale 2023-2024)

Export FREGATA (dite &« Remontée SIECLE ») des éléves de Premiére

Comment Quand Par qui Pour qui Quoi
Export FREGATA de fichiers XML 2 De début juin au 28 juin Par établissements bac Général, bac STAV, Apprenants (éléves et apprentis) : identite,
charger sur Parcoursup 2024 d'origine bac Pro (éléves en scolarité, responsables legaux

Premiére 2023-2024)



https://chlorofil.fr/actions/orientation-reussite/orientation/parcoursup
https://chlorofil.fr/fileadmin/user_upload/03-actions/orientation/plan-etudiant/parcoursup-calendrier-remontee.pdf
https://chlorofil.fr/fileadmin/user_upload/03-actions/orientation/plan-etudiant/parcoursup-calendrier-remontee.pdf

3. Pas-a-pas
3.1. Export depuis Fregata

Une fiche pratique pour les opérations d’export du fichier depuis Fregata est disponible sur le site de support du
CNERTA a I'adresse :

https://cnerta-support.fr/fileadmin/form definitions/Fiches pratigues FREGATA/ExportParcoursup.pdf

e L’'opération d’export des fichiers des apprenants vers Parcoursup est décrite
dans le chapitre 4 — Echanges, au chapitre Export vers Parcoursup.
= & Q L'export des données vers Parcoursup est accessible depuis le menu
& SIRENA.. FREGATA « Echanges, Export vers Parcoursup », avec les roles « Gestion
€ Quoi de neuf ? Inscriptions » ou « Direction Etablissement. »
¢ Chapitre 1 - Manipulations de base Echanges
€ Chapitre 2 - Gestion des apprenants
¢

%7 Chapitre 3 - Bourses
- Chapitre 4 - Echanges

O Mise a disposition des enquétes statistiques éléves

[ contréles sur les enquétes statistiques

£ Mise & disposition des pré-inscriptions aux examens 3
[ Export automatique des données vers Siecle-BEE

[3 Import automatique des données de Siecle-BEE

O Import fichiers logiciel établissement

[} Export vers Parcoursup

[ Import candidats admis Parcoursup

[ Suivi des échanges
<

<" Chapitre 5 - Paramétrage établissement

< Liste des éditions

[3 Glossaire

£’ Foire Aux Questions

Attention : Le site du CNERTA indique : Parcoursup n‘accepte qu'un seul
import pour les premiéres et un seul import pour les terminales.

< Fiches pratiques

Cela signifie qu'il n’est pas possible d’effectuer a la fois une remontée SIECLE, depuis le logiciel de gestion de
scolarité SIECLE, et en méme temps un import de fichiers issus de FREGATA. En revanche, il est possible de
charger plusieurs fois les fichiers issus de FREGATA.

Pour les établissements ayant a la fois des formations du MENJ et des formations du MASA a faire remonter, il
est donc nécessaire que les formations du MENJ soient renseignées sur FREGATA et importées sur
Parcoursup par la modalité d’export-import de fichiers.

Pour les établissements n’ayant que des formations du MENJ, il est recommandé d’effectuer I'ensemble de
procédure de remontée des apprenants depuis le logiciel de scolarité SIECLE.

3.1.1. Prérequis a I'export

e Tous les responsables doivent avoir une civilité¢, un nom d'usage, un nom de naissance et un prénom.

Pour les responsables de types "Conseil départemental” ou "Aide sociale a I'enfance" : ces intitulés doivent étre
renseignés dans le champ "Libellé institutionnel”, et les civilité, nom d'usage, nom de naissance et prénom
doivent étre saisis,

e Pour que les options facultatives puissent étre remontées a Parcoursup, vous devez les saisir dans
l'onglet Inscription de la fiche apprenant.

Si besoin, cliquez sur le bouton "Actualiser” pour afficher la liste compléte des disciplines.

e Attention pour les apprentis : sur les fiches apprenants, a I'onglet Antériorité et cursus, I'établissement et
la formation N-1 doivent étre renseignés.


https://cnerta-support.fr/fileadmin/form_definitions/Fiches_pratiques_FREGATA/ExportParcoursup.pdf

3.1.2.

Génération des fichiers XML vers Parcoursup

Parcoursup

Pour information, la ode d'envoi est

Terminales bre 3 mi-janvier

Promiéres QY- CEED

les préconisations de Parcoursup et selon les d

ant

Génération des fichiers sur FREGATA

ud

ninales, Structures xml, Nomenclature xml)

ML |l sera n:

e Pour générer le dossier zippé des premieres, cliquez sur le bouton « Générer (1) »

Fregata va générer un dossier zippé comprenant 3 fichiers xml :

- ElevesAvecAdresses.xml
- Structures.xml
- Nomenclature.xml

e Pour générer le dossier zippé des terminales, cliquez sur le bouton « Générer (Terminale) »

Fregata va générer un dossier zippé comprenant 4 fichiers xml :

- ElevesAvecAdresses.xml

- ResponsablesAvecAdresses.xml
- Structures.xml

- Nomenclature.xml

3.1.3. Décompression du fichier ZIP

Pour décompresser (dézipper) le fichier généré par FREGATA, veuillez effectuer un clic droit sur le nom du

fichier, puis indiquer

. . (EE771436T PARCGURSUS Tra 50 -
« Extraire Ici ». s
Vous obtiendrez les
3 ou 4 fichiers,
selon la procédure
choisie (Premiere
ou Terminale).

8 B

Couper

Partager

Ouvrir avec

Edit with Notepad-++

Scanner avec Apex One

Envoyer vers

Créer un raccourci

Supprimer

Renommer

Les trois fichiers de I'extraction « Premiére » :

3.2. Connexion a Parcoursup

Restaurer les versions précédentes

29/09/2022 15:21
20/n@a032 1590

Quvrir archive

Ouvrir archive

Extraire les fichiers...

rs 0771426 T_PARCOURSUP_1re_2022230615150912\"
Contréler I'archive

Ajouter & I'archive...

Compresser et envoyer par courriel...

Ajouter 4 "0771436T_PARCOURSUP_Tre_2022230615150012_2.72"

Compresser vers "0771436T_PARCOURSUP_Tre_2022230615150912_2.72" et envoyer par courriel
Ajouter a "0771436T_PARCOURSUP_Tre_2022230615150912_2.zip"

Compresser vers "0771436T_PARCOURSUP_Tre_2022230615150912_2.zip" et envoyer par courriel
CRC SHA

|Z Elevesfvechdresses

|Z| Momenclature
|| Structures

L’accés au site de gestion Parcoursup se fait sur la page : https://gestion.parcoursup.fr/
Si vous étes a la fois établissement d’origine (avec des classes de terminale) et établissement d’accueil (avec
des formations de I'enseignement supérieur), vous devez choisir 'accés établissement d’origine :

- L£.G.7 AR (:crrinistrateur)

Choix du profil

C ion en tant qu'é

d'origine

En choisissant ce profil, vous pouvez accéder aux différentes rubriques vous permettant de gérer la procédure pour les éléves de

Terminale de vatre tablissement
Vous pourrez 3 tout moment changer de profil en cliguant sur le lien prévu 3 cet effet en haut des pages du site

Pourvous connecter en tant qu étanlissement dorigine, diquez ci-dessous :

Connexion Etablissement d'origine

&R Changer de profil & Site darcnive () Contacties messages (@ Se déconnecter

Ci ion en tant qu'é d'accueil

En choisissant ce profil, vous pouvez accéder aux différentes rubriques vous permetant de gérer la procédure pour fadmission dans les
formations de votre étanlissement
Vous pourrez 2 tout moment changer de profil en cliquant sur le lien prévu a cet effet en haut des pages du site.

PoUrvous connecter en tant quétablissement d'accuel, cliquez ci-dessous

Connexion Etablissement d'accueil



https://gestion.parcoursup.fr/

3.2.1. Acces a I'application de remontée SIECLE
3.2.1.1. Pour la remontée des Terminales

Cliquez sur 'onglet « Eléves », puis sur le sous-onglet « SIECLE »

Informations ||Comptes ||Paramétrage ||Elé\res ||Enseignants ||hnnée Précédente ||Acoés Fiche Avenir ||Eléue5de 1&res ||Notes ||Indicateurs synthétiques

Liste des éléves | Import de fichier éléves | Suivi des voeux | Pilotage | Fiches Avenir | SIECLE | Suivi classement des voeux

@

Cliguez sur le nom de la classe pour consulter la liste des éléves qui y sont enregistrés.

Licone “™ indique des problémes & corriger dans un ou plusieurs dossiers éléve de cette classe. Pour consulter la liste compléte des problémes & corriger, clique
certains éléves”.

Rechercher un éléve (N°Inscription,INE,Nom ou partie du nom): felscharchel

\ous n'avez pas encore saisi de classe.
Ajouter une classe

3.2.1.2. Pour la remontée des Premiéres

Cliquez sur I'onglet « Eléves de 1éres », puis sur le sous-onglet « SIECLE »
| [|Comples || atrag ||Eléves :: i ||année ACd ||a:c'es Fiche Avenir ||E|i.>-.-es de 1éres ||Nmes|
| Liste des dibves | SIECLE

(7]

Cliquez sur le nom de la cdlasse pour consulter a liste des éléves qui y sont enregistrés.

Licone 4% indique des problémes & comiger dans un ou plusieurs dossiers éléve de cete dlasse. Pour consulter |a liste compléte des problémes 3 comiger, diquez sur le lien “Des problémes ont été détectés sur
certains éléves”

Rechercher

un éléve (N iption,INE.Nom ou partie du nom)

Vous n'avez pas encore saisi de classe.

3.2.1.3. Pour tous, Terminales et Premiéres

Cliguez sur le lien de connexion a I'application de remontée SIECLE

M. ? L. T.AGEEEND -crinistrateur) S
Accés alapplication de remontée Sconet 2 geraet

|I||formations ||Comples HParamétrage ||Eléve5 ||[ i t ”Année Précédente ”Acoés FicheAvenir”
Eléves de 1éres || Notes ”Ind\cateurs synthétiques|
[

Connexion a I'application de remontée Siecle

3.2.2. Chargement des fichiers

Une fois connecté a I'application de remontée SIECLE, vous voyez apparaitre I'interface ci-dessous.

Lec.r

Page d'accueil

|Ehargemen( ||Nomenc|alures ” Structures HEIeveﬁl

Accueil | Chargement des fichiers SIECLE

Objectifs: cette remontée a pour objectif dinitialiser sur ParcoursSup les données concernant les classes et éléves de Terminale de votre établissement. Cela permet:
1. de renseigner les dossiers des éléves, qui n'auront ainsi qu'a vérifier les éléments de leur dossier électronigue, d'od' un gain de temps important ainsi gu'une diminution des erreurs de saisies.
2. De préparer les opérations de remontées des notes et de saisies en ligne des appréciations parles enseignants

Pour cela vous devez générer via SIECLE ettransmettre sur ParcoursSup les fichiers suivants portant 'extension ".zip™
1. NOMENCLATURE : contient les codes MEF, les codes matigres etles programmes ufilisés sur'ensemble de 'établissement
2. STRUCTURES: contient les classes ainsi que leur découpage en termes de MEF (séries + spécialités). || permet de créervos classes sur ParcoursSup
3. ELEVES AVEC ADRESSES: contient pour chaque éléve |a classe fréquentée, série et spécialité suivies, langues vivantes et options choisies, ainsi que toutes les données administratives (nom, prénom, date de naissance...),
4. RESPONSABLES AVEC ADRESSES: contient les coordonnées et CSP des responsables [&gaux de I'€léve. Evite 3 I'él&ve d'avoir 3 renseigner ces données au moment de linscription

Pour débuter l'opération cliquez surla rubrique "Chargement des fichiers SIECLE ™.



3.2.2.1. Nomenclature

Veuillez cliquer sur « Chargement des fichiers SIECLE », puis cliquez sur le bouton « Parcourir » pour charger
le premier fichier XML : le fichier « Nomenclature »

Chargement ||Nomenclﬂtures || Structures ||Eleves‘

Accueil | Chargement des fichiers SIECLE

G ATTENTION: Les exports fournis par SIECLE sont des archives prenant souvent lextension ".zip™.
Le fichier 4 charger sur ParcoursSup est donc,
= soit le fichisr d'extension ".zip” fourni par SIECLE et s'intitulant "ExportXML_Nomenclature.zip®, "ExportXML_Structures.zip”, "ExportXML_ElevesAvecAdresses.zip” ou "ExportXML_ResponsablesAvecAdresses.zip” .

= soit le fichier XML correspondant.

Etat du chargement

« \ous n'avez essayé de charger aucun fichier de type Nomenclature

« Vous n'avez essayé de charger aucun fichier de type Structures

« \Vious n'avez essayé de charger aucun fichier de type Eléves avec adresses

« Vous n'avez essayé de charger aucun fichier de type Responsables avec Adresses

Etape en cours
Pour poursuivre 1a procédure, vous devez maintenant charger un fichier de type "Nomenclature” .

Fichier Nomenclature : | Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Envoyer
Choisissez dans vos dossier le XML extrait de FREGATA :
Nom - Modifié le Type Taille
Export FREGATA ier de fichiers
Momenclatures sier de fichiers
,i-lmenclature_l.xml Document XML 59 Ko

Puis cliquez sur « Envoyer »

Le fichier est chargé, vous pouvez le voir dans « Etat du chargement » avec la date et 'heure du chargement et
le nombre de tentatives.

Vous pouvez passer au fichier suivant, le fichier « Structures » (ou éventuellement annuler la remontée du fichier
« Nomenclature » en cas d’erreur en cliquant sur le lien dédié).

3.2.2.2. Structures

Chargement " Nomenclatures H Structures " Elevesl

Aocueil  Chargement des fichiers SIECLE

0 ATTENTION: Les exports fournis par SECLE sont des archives prenant souvent lextension *.zip™.
Le fichier & charger sur ParcoursSup est donc:
+ soit e fichier d'extension ~.zip™ fourni par SIECLE et s'intitulant "ExportXlL_Nomenclature.zip®, "ExportxXML_Structures.zip™, "Exp: _FlevesAvec P
» soit le fichier XML correspondant.

Etat du chargement

= 1fichier Nomenclature chargé avec succés le 23/06/2023/07:19 aprés 2 tentative(s)
« Vous n'avez essayé de charger aucun fichier de type Structures
=« Vous navez essayé de charger aucun fichier de type Eléves avec adresses

Sivous souhaitez metire 3 jourvos données sur SIECLE et reprendre |a procédure de chargement avec les données 3 jour. vous pouvez utiliser le lien ci-dessous.

Annuler I3 remontée SIECLE ella reprendre depuis le fichier nomenciature

Etape en cours
Pour poursuivre la procédure, vous devez maintenant charger un fichier de type “Structures”

Fichier Structures : | Parcourir... | Structures.xml

Envoyer

Le fonctionnement est identique pour le chargement du deuxiéme fichier « Structure ». Choisissez le fichier, puis
cliquez sur « Envoyer ».

Une fois le fichier chargé, vous pouvez préciser la gestion de ces structures, avec le choix de la périodicité des
bulletins et de la structure des différents MEF.



3.2.2.2.1. Périodicité des bulletins

Le premier onglet permet de valider si tous les bulletins sont trimestriels, ou non : veuillez lire attentivement les
consignes et choisir selon votre situation. Vous pourrez ensuite passer a la gestion des structures.

Chargement |[Nomenclatures | structures |[Eleves|

Gestion des Structures: périodicité bulletins | Gestion des Structures

Les données structures de votre dernier fichier ont été chargées sur ParcoursSup.
Cette page vous permet de préciser a ParcoursSup si les bulletins de notes de toutes vos classes sont timestriels.

Sivous répondez oui vous passerez directement a 'étape de validation des fichiers structures

Sivous répondez non il vous faudra manuellement préciser pour chacune de vos classes lesquelles ont des bulletins semestriels ou annuels.

Toutes les cl de votre établi: t ont elles des ins trimestriels?

oul® non O [valider|

3.2.2.2.2. Gestion des structures

Vous pouvez vérifier dans cet onglet le nombre de classes et le MEF.
Veuillez respecter les consignes de saisie.

Chargement " Nomenclatures Il Structures " Ehvesl
Gestion des Structures: périodicité bulleting | Gestion des Structures

Les classes de p &re de votre &tabli nent sont présenté i-d 15 aved leur jposition en termes de MEF. Une classe ne contient qu'une série mais peut contenir plusieurs MEF (par exemple un MEF national et

un MEF européen ou pour une série professionnelle des MEF de spécialités distinctes).

En cas de doute sur la liste des MEF associés 3 une classe, vous pouvez vérifier lassociation entre MEF nationaux et MEF établissement en diguant sur le bouton "DETAILS" de la ligne comespondant a la dlasse.

Sivous constatez qu'il manque une classe ou un MEF dans une classe cela peut &tre di au fait qu'un MEF a été incorrectement identifié au niveau du fichier "nomenclatures™. Dans ce cas il faut lidentifier correctement au
niveau de la rubrigue "gestion des nomenciatures” de l'onglet "nomenclatures”.

Il estimpératif de s'assurer dés cette élape que tous les MEF de l'année concernée par celte remontée SIECLE sont présents pour les classes de votre établissement En effet Ia modification de nomenclature MEF une fois
le fichier éléves intégré est une opération assez lourde.

Pour charger un nouveau fichier "Structures” cliquez sur "Recharger un nouveau fichier” en bas de page.

NB : L'effectif de chaque classe ne sera calculé qu'aprés intégration du fichier éléves.

Libelle Série niveau effectif classe Libelle MEF national Type de Mef effectif MEF

1ére G Générale Premiére - PREMIERE GENERALE MEF NATIONAL - Détails
T PA Premiére - 1EPROA AMENAGEMENTS PAYSAGERS MEF NATIONAL - Détails

1PROD STAV Premiére - 1-STAV STAV AGRONOMIE VIVANT MEF NATIONAL - Détails

Sil'ensemble des données de cette page vous semble correcte, et quil ne manque aucune classe et aucun MEF, cliquez sur "Valider” pour poursuivre |a procédure,

§'il manque une classe dans cette liste | vous pouvez
« Soit corriger ou compléter les données incorrectes sur SIECLE etrepasser par I'élape de g des fichiers en cliquant sur "Recharger un nouveau
fichier”

Valider Recharger un nouveau fichier

Lorsque tout le paramétrage des structures a été effectué, vous passez au chargement du troisiéme fichier
« Eléves avec Adresses »



3.2.2.3. Eléves avec adresses

Le chargement suit les mémes étapes.

Chargement || Nomenciatures || structures |[Eleves
Accueil | Chargement des fichiers SIECLE

0 ATTENTION: Les exports fournis par SECLE sont des archives prenant souvent fextension * zip”.
Le fichier & charger sur ParcoursSup est denc:
= 50 le fichier dextension * zip” fourni par SECLE et s'nttulant "ExportXML_Nomenciature. zip", "ExportXML_Structures. zip”, "ExportXML_ElevesAvecAdresses. zip”
= soit le fichier XML correspondant

Etat du chargement
« 1fichier Nomenclature chargé avec succés le 23/06/2023/07:19 aprés 2 tentative(s)
= 1fichier Structures chargé avec succés le 23/06/2023/07:20 aprés 1 tentative(s) : 5 classe(s) remontée(s)
« Vous n'avez essayé de charger aucun fichier de type Eléves avec adresses
Sivous souhaitez mettre 3 jourvos données sur SIECLE et reprendre |a procédure de chargement avec les données 3 jour, vous pouvez utiliser le lien ci-gessous.

Annuler la remontée SIECLE et la reprendre depuis le fichier nomenclature

Etape en cours
Pour poursuivre 13 procédure, vous devez maintenant charger un fichier de type “Eléves avec adresses”.

Attention: le fichier demandé est le fichier éléves AVEC ADRESSES.

Fichier Eléves avec adresses : | Parcourir.. | ElevesAvecAdresses.ml

Envoyer

Vous devez ensuite vérifier qu’il N’y a pas d’erreurs et que tous les éléves sont présents.

Dans le cas de la remontée Premiére, c’est le dernier chargement. Dans le cas de la remontée Terminale, il
reste un fichier a charger « Responsables avec adresses ».

3.2.2.4. Responsables avec adresses (Uniquement pour la remontée Terminale)

Le chargement se fait a I'identique des précédents.



3.2.3. Vérifications
3.2.3.1. Vérification des apprenants

Cliquez sur I'onglet « structures » « gestion des structures » et vérifiez les effectifs de chaque classe)
NB : Les apprenants ayant une date de sortie ne sont pas pris en compte

Chargement H Nomenclatures ” Structures ||Eleves|

Gestion des Structures: périodicité bulletins | Gestion des Structures

Les classes de premiére de votre établissement sont présentées ci-dessous avec leur composition en termes de MEF. Une classe ne contient qu'une série mais peut contenir plusieurs MEF (par exemple un MEF national etun
MEF européen ou pour une série professionnelle des MEF de spécialités distinctes).

En cas de doute surla liste des MEF associés i une classe, vous pouvez vérifier l'association entre MEF natienaux et MEF &tablissement en cliquant sur le bouton "DETAILS™ de la ligne correspondant 3 1a classe

Sivous constatez qu'il manque une classe ou un MEF dans une classe cela peut étre dil au fait qu'un MEF a été incorrectement identifié au niveau du fichier "nomenclatures™. Dans ce cas il faut lidentifier correctement au
niveau de |a rubrique "gestion des nomenclatures” de l'onglet "nomenclatures™.

Libelle Série niveau effectif classe Libelle MEF national Type de Mef effectif MEF

1ere G Générale P e

:
a
%
‘

1T PA Premiére 7 1EPROA AMEMAGEMENTS PAYSAGERS MEF MATIONAL 27 | Détails

1PROD STAV Premiére 19 1-STAV STAV AGROMOMIE VIVANT MEF NATIONAL 19 Détails

3.2.3.2. Vérification des périodicités

Cliquez sur I'onglet « Structures », sous-onglet « Gestion des Structures périodicités bulletins » et vérifiez les
périodicités.
NB : si vous faites des modifications, veuillez cliquer sur le bouton « Enregistrer ».

[cn [ Il [[Eteves]
| Gestion des Structures: périodicité bulletins | Gestion des Structures I
Cefte page vous permet de Ia pé .) des pulletins pour les classes de votre élavlissement.

Pour valider les informations que vuus aurez saisies, il faut dlquer surle bouron “enregistrer” en bas dutableau

Libelle de la classe Série de la classe Trimestriel Semestriel Annuel
1ére G Générale ® . o)
T PA ® O ®)
GAMEN s @
1PROD STAV ® o o
Enregistrer
Retour

3.2.4. Déconnexion

La procédure est terminée, vous devez quitter 'application.

_ @ cuiter fapplication

[chargement |[Nomenclatures |[ structures |[Eleves|

‘ Accueil | Chargement des fichiers SIECLE

0 ATTENTION: Les exports fournis par SEECLE sont des archives prenant souvent fextension ".zip".
Le fichier & charger sur ParcoursSup est donc:
+ soit le fichier d'extension * zip” fourni par SIECLE et s'iniitulant “ExportXML_) zip", “ExporiXML_ zip", "ExportXML_ElevesAvecAdresses. zip”
+ soit le fichier XML correspendant

Etat du chargement

« 1fichier Nomenclature chargé avec succés le 23/06/2023/07:19 aprés 2 tentative(s)
« 1fichier Structures chargé avec succés le 22/06/2023/07.20 aprés 1 tentative(s) : 5 classe(s) remontée(s).
« 1fichier Eléves avec adresses chargé avec succés le 23/06/23 07:35:47 aprés 1 tentative(s)

Sivous souhaitez metire 3 jour vos données sur SIECLE et reprendre |a procédure de chargement avec les données 3 jour, vous pouvez utiliser un des liens ci-dessous.

Annuler |a remontée SIECLE et la reprendre depuis le fichier nomenclature
Annuler |a derniére validation et recharger un fichier éléves

Etape en cours
Vous avez maintenant terminé la procédure de récupération des données SIECLE.



3.3.Vérification des dossiers

Sur Parcoursup, une fois l'import terminé, il est important de consulter le dossier de tous les apprenants pour
corriger les options facultatives (ex : hippologie) et la section européenne (DNL matiere concernée et la langue).
Lors de l'import, Parcoursup ne prend pas en compte ces informations.

Une fois I'import terminé et que toutes les vérifications sont faites sur Parcoursup, vous pouvez remonter les
notes et les appréciations des trois trimestres ou des deux semestres des bulletins des apprenants des classes
de premieres concernées. Si vous n'étes pas en remontée automatique sur Parcoursup, merci de contacter
votre correspondant Parcoursup de votre SRFD avant d'effectuer cette remontée.

3.3.1. Vérification des dossiers apprenants de Terminales

i W administrateur)

a2 ger de profil & Site d ve &
Liste des classes ‘ﬁchan;.r profil & Site darchi 2

|\nfurmalmns HComples HPammétrage ”E\éves HEnselgnanls HAnnée Précédente ”A(:Dés Fiche Avenir HEIé'vesde 1éres ”Nules H\ndmaleurs synthétiques

|L\ste-jeseléves Import de fichier éléves | Suivi desvoeux | Pilotage | Fiches Avenir | SIECLE | Suivi classement des voeux

@

Cliquez surle nom de la classe pour consulter |3 liste des élaves qui y sont enregistrés

Licone 4 indique des problémes  corriger dans un ou plusieurs dossiers élave de cette classe. Pour consulter la liste compléte des problémes 3 corriger, cliquez sur le lien "Des problémes ont été détectés sur certains éléves”

Rechercher un éléve (N°Inscription,INE,Nom ou partie du nom): | ] Rechercher

Vous n'avez pas encore saisi de classe.

Ajouter une classe

3.3.2. Vérification des dossiers apprenants de Premiéere

Dans 'onglet « Eléves de 1éres »

Informations ||Ccmnms ||Paramélrage ||E@ves ”' HAnnée Précé ||Accés Fiche Avenir |IE|2-125 de 1éres || Nmesl

Liste des éléves | SIECLE

@

Cliguez sur le nom de |a classe pour consulter 13 liste des éléves quiy sont enregistrés

Licone “% indique des problames A corriger dans un ou plusieurs dossiers éléve de cette classe. Pour consulter a liste compléte des prablémes 3 cormiger, cliquez sur le lien "Des problémes ont été détectés sur
cerains éléves”.

Rechercher un éléve (N°Inscription INE,Nom ou partie du nom): Bacharcha

& pes problémes ont été détectés sur certains éléves.

Afficher: | Les erreurs trouvées sur la scolarité de I'année en cours v

Libellé Série Effectit

1ere G Générale 22 A 22 problame(s) bloguant(s) 3 corriger Liste des €léves
1AMEN STAV 13 Liste des éléves
1PROD STAV 19 Liste des éléves
P PA 16 Liste des éléves
alln PA 27 Liste des éléves
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